Ohje jasenviestien lahettamiseen

Omaloimussa voit |dhettda niille jasenyhdistyksenne jasenille viestia, jotka ovat Loimun jasenrekisterissa.

1. Kirjaudu Omaloimuun.
2. Valitse vasemmalta paavalikosta Yhdistykselle:

/Z* Yhdistykselle

3. Valitse sivulta toiminto Sahkopostin lahetys

Yhdistyksen tyékalut

& Toimihenkilsilmoitukset iSi sankdpostin lahetys

»

) Tekstiviestien lahetys = Yhdistyksen asiakirjojen toimitus

& Yhteystiedot

4. Jos olet mukana useamman yhdistyksen hallituksessa, valitse valikosta Organisaatio oikea yhdistys.

e Lihettdjan osoitteen tulee olla @loimu.fi-osoite ja lahettajaksi on automaattisesti asetettu osoite
noreply@Iloimu.fi.

e Jotta jasenet voivat vastata viestiisi, lisda sahkopostiin Vastausosoite.

e Halutessasi voit lisdtda myos Lahettdjan nayttonimeksi esim. yhdistyksenne nimen, jotta jasenet
tietavat kenelta viesti on tullut.

e Lahetd viestista itsellesi tai yhdistyksenne sahkopostiin piilokopio, silla OmaLoimuun ei kerry
arkistoa lahetetyista viesteista.

e Viestin lahetyksen voi ajastaa.

Etusivu / Yhdistykselle / Sahképost y
Paavalikko Sahkopostin lahetys

€ Etusivu

« Lahettajan osoitteen taytyy olla aloimu fi -osoit
+ Vastausosoitteen ja ndytt ella itse. Sahkopostin vastaanottaja nakee Lahettajan madrittelemasi ndyttdnimen mukaisesti
i en lisaksi

o otaynteytts

oitteita. joille haluat laittaa lahettamasi viestin poimittujen o

Voit lisata useita liitteita kerralla samasta tiedostosijainnista Painamalla nippaimistén ctrl-painikkeen pohjaan saat valittua useita tiedostoja resurssienhallinnassa

a Omat tiedot

=2 Jasenmaksut

N Perustiedot
Jasenedut

Lahettd)a

I #7 Yhdistykselle S—
noreplyaloimui
Liitteet

« Sallitut tiedostomuodot: pdf, doc, docx, xls, xlsx, tt. jpg, msg, ppt, ppt, gif, png. zip. eml
* Max koko: 4.8 MB

Valitse tiedostot  Ei valittua tiedostoa


mailto:noreply@loimu.fi

5. Jasenviestin voi kirjoittaa tekstimuotoisena tai HTML-muotoisena, jolloin siihen on mahdollista
tehda muotoiluja, kuten lihavointi, linkit, taulukot, kuvat jne.

Viesti

Sahkopostiin voi lisata personoituja tietoja kayttamalld seuraavia hakasuluissa olevia tunnisteita. Hakasulut kuuluvat osaksi tunnistetta:
Nimi: [nimil

Postinumero: [postinumero]

Postitoimipaikka: [postitoimipaikkal

Katuosoite: [katuosoite]

Maa: [maal

@D

Talla valilehdelld voit kirjoittaa sahképostin kayttaen html-editoria

HTML-viesti

Paragraph v B I @ = .= & e By v

6. Voi valita sahkopostin saajat jasenlajeittain. Jos et valitse mitdan jasenlajia, viesti lahtee
automaattisesti kaikille. HUOM! Jasenlajit ovat Loimun jasenlajeja.

Sahkdpostin saajat

Osoitelahde
@ Jasenet

Jasenlaji

Valitse

Sopimusala

Valitse

Postitusten kielivalinta

Valitse



